
一．教职工信息门户网页版邀约登录及操作：

1.登录信息门户（该功能通过在校园网内使用）

2.点击访客预约

3.进入到访客预约界面，点击“访客管理—访客预约—添加”



4.填写表单中的信息（需上传清晰的访客人脸照片，*号为必填项）

5.保存当前填写的表单即可完成邀约，无需审批。

二、教职工手机微信邀约登录与操作：

1.微信搜索“黄山学院安全管理处服务号”并关注，点

击“服务”，选择“我是教职工”。教职工首次登录，用户名

和密码均是学工号，请登陆后及时修改密码。教职工登录后

按要求填写表单即可完成邀约。（如用户名密码错误可联系

技防科处理，电话 0559-2546731）

2.教职工也可通过微信识别黄山学院安全管理处服务

号生成二维码来邀约，访客通过该服务号预约。



三、来访人员手机微信邀约登录与操作

微信搜索“黄山学院安全管理处服务号”并关注，点击

“服务”，选择“我是访客”-“我要预约”，按要求填写表



单。待被访人（教职工）同意后方可实现预约进出校园。




